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 ПОЛОЖЕНИЕ  

об использовании рабочих тетрадей 

 

I.  Общие положения 

1.  Настоящее Положение об использовании рабочих тетрадей (далее 

Положение) разработано на основе следующих документов: 

-  федерального уровня: 

    Письмо Министерства просвещения Российской Федерации от 23 

октября 2019г. № ВБ-47/04 «Об использовании рабочих тетрадей»; 

      письмо заместителя министра Министерства просвещения 

Российской Федерации от 23 октября 2019  № 13Б-47/04 «Об использовании 

тетрадей»; 

подпункт  «б» пункта 2 перечня поручений Президента Российской 

Федерации от 20 июля 2019г. № Пр-1418 «О рассмотрении вопроса о 

сокращении использования рабочих тетрадей в образовательном процессе, в 

том числе с учетом внедрения в образовательную  программу современных 

цифровых технологий в рамках реализации федерального проекта «Цифровая 

образовательная среда», предусмотренного национальным проектом 

«Образование»; 

часть 1 статьи 35 Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

           письмо  Министерства образования, науки и молодежной политики в 

дополнение к письму от 22 ноября 2016 года № 47-21202/16-11 «Об 

использовании рабочих тетрадей в образовательном процессе»;  

           письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 

23 сентября 2002 года № 27-55-570/12 «Об определении терминов «учебник» 

и «учебное пособие», по данным в ГОСТ 7.60-2003 «Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Издания, основные 

виды. Термины и определения»; 

           письмо заместителя министра Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 26 ноября 2012г. № ИР-1068/08 «О недопущении 

на региональном уровне сокращения выбора наименований учебников из 

федеральных перечней учебников»; 

          письмо Департамента государственной политики в сфере общего 

образования Минобрнауки России от 16 мая 201 г. № 08-1211 «Об 

использовании учебников и учебных пособий в образовательной 

деятельности»; 



         письмо первого заместителя министра Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 18 марта 2016г. №  № 393/08 «Об 

обеспечении учебными изданиями (учебниками и учебными пособиями)»; 

         письмо Министерства образования и науки Российской Федерации 

(Департамент государственной политики в сфере общего образования) от 

16.05.2018 № 08-1211 «Об использовании учебников и учебных пособий в 

образовательной деятельности»; 

         приказ Минпросвещения России от 28 декабря  № 345 (в редакции от 8 

мая 2019г. № 233; 

         приказ Минобрнауки России от 9 июня 2016г. № 699; 

        -  регионального уровня: 

          письмо Министерства образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского края от 24.09.2019  № 47-01-13-20399/19 «Об использовании 

рабочих тетрадей в общеобразовательных организациях»; 

          письмо Министерства образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского края от 20.04.2016  № 47-6280/16-11 «Об обеспечении 

учебными изданиями (учебниками и учебными пособиями)»; 

письмо Министерства образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского края от 12.09.2017  № 47-17468/17-11 «Об усилении 

контроля»; 

 письмо Министерства образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского  края от 15.11.2019 № 47-01-13-25330/19 «Об использовании 

рабочих тетрадей»; 

письмо Министерства образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского края от 22.11.2016  № 47-21202/16-11 «Об использовании 

рабочих тетрадей в образовательном процессе»;   

письмо Министерства образования, науки и молодежной политики 

Краснодарского края от 17.05.2018 № 47-13-9441/18 «О направлении 

информации»; 

локальных актов МБОУ СОШ № 50: 

приказ МБОУ СОШ № 50 от 19 апреля 2019г. № 133/1-О «Об 

утверждении порядка использования рабочих тетрадей и учебно-

методических пособий в образовательном процессе МБОУ СОШ № 50»; 

приказ МБОУ СОШ № 50 от 16.01.2018г. № 7-от  «О работе с 

документами, включенными в «Федеральный список экстремистских 

материалов»; 

приказ МБОУ СОШ № 50 от 01.09.2018г. № 257/1-О «О списании 

учебного фонда». 

2.  Педагогические работники при исполнении профессиональных 

обязанностей имеют право на свободу выбора и использования учебных 

пособий и материалов, учебников в соответствии с образовательной 

программой, утвержденной образовательным учреждением (пункт 4 статьи 

55 Закона «Об образовании в Российской Федерации»). 

3.  К использованию в образовательном процессе наравне с учебниками 

федеральных перечней допускаются учебные пособия. Учебное пособие 



рассматривается как дополнение к учебнику. Учебное пособие может 

охватывать не всю дисциплину, а лишь часть (несколько разделов) 

примерной программы. В  отличие от учебника, пособие может включать не 

только апробированные, общепризнанные знания и положения, но и разные 

мнения по той или иной проблеме. 

4.  Учебные издания (учебная литература) делится на обучающую и 

вспомогательную литературу. 

К обучающей литературе относятся: 

-   учебники, буквари. 

К вспомогательной литературе относятся: 

-  рабочие тетради на печатной основе, в том числе прописи; 

-  сборники практических заданий, упражнений и задач; 

-  атласы; 

-  контурные карты; 

-  самоучители; 

-  хрестоматии. 

К учебным пособиям относятся: 

-  учебно-методическое пособие; 

-  учебное наглядное пособие; 

-  рабочая тетрадь на печатной основе;  имеющее особый 

дидактический аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося  

над освоением учебного предмета (№ 3.2.4.3.4.2.3 ГОСТ 7.60 – 2003), в том 

числе прописи; 

-  самоучитель: учебное издание для самостоятельного изучения чего-

либо без помощи руководители (№ 3.2.4.3.4.2.3 ГОСТ 7.60 – 2003); 

-  хрестоматия: учебное издание, содержащее литературно- 

художественные, исторические и иные произведения или отрывки из них, 

составляющие объект изучения учебной дисциплины (№ 3.2.4.3.4.2.3 ГОСТ 

7.60 – 2003). 

Рабочие тетради в целом с учебником составляют учебно-

методический комплект и значительно улучшают усвоение учебного 

материала, а также повышают успеваемость обучающихся по различным 

предметам. 

5.  Рабочие тетради на печатной основе не дополняют и не заменяют 

частично или полностью учебник. Рабочая тетрадь на печатной основе не 

обязательна для использования в образовательном процессе. 

6.  Использование рабочих тетрадей на печатной основе – прописей в 1 

классе на уровне начального общего образования является неотъемлемой 

частью образовательного процесса и значительно влияет на эффективность 

обучения, формирует знания навыка письма и развивает мелкую моторику. 

7.  Данное Положение разработано с целью определения  порядка 

использования учебных пособий (вспомогательной литературы), в том числе 

рабочих тетрадей на печатной основе в учебно-воспитательной процессе 

МБОУ СОШ № 50. 

  



                       Порядок использования учебных пособий. 

1.  Определение списка рабочих тетрадей на печатной основе, 

учебных пособий, необходимых для реализации ООП. 

2. Допуск рабочих тетрадей на печатной основе к использованию в 

УВП. 

3. Обеспечение обучающихся рабочими тетрадями на печатной 

основе. 

4. Закупка рабочих тетрадей на печатной основе (за бюджетные 

средства). 

                

                    II.  Определение списка учебных пособий. 

8. Выбор учебников и учебных пособий, используемых в 

образовательном процессе осуществляется в соответствии  со списком 

учебников и учебных пособий определенным образовательным 

учреждением. 

МБОУ СОШ № 50 самостоятельно определяет список учебников и 

учебных пособий необходимых для реализации основных  образовательных 

*********** 

9.  В зависимости от выбранного учебно-методического комплекта 

(далее – УМК) образовательным учреждениям используются учебные 

пособия, входящие в УМК. 

10.  При выборе учебных пособий МБОУ СОШ № 50 руководствуется 

перечнем организаций, осуществляющих издание учебных пособий, которые 

допускают к использованию в образовательном процессе в имеющих 

государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы 

общего образования образовательных учреждениях. 

Федеральные перечни учебников и перечень организаций, 

осуществляющих издание учебных пособий, которые  допускаются к 

использованию в образовательном процессе, размещены на сайтах 

справочно-правовых систем. 

11.  В марте  текущего учебного года решением педсовета утверждаются 

следующие документы на новый учебный год: 

- список учебников в соответствии с утвержденным федеральным 

перечнем учебников, рекомендованных к использованию при реализации  

имеющей аккредитацию  НОО, ООО, СОО, утвержденных Минобрнауки от 

28.12.2019г. № 345; 

- список обязательных учебных пособий, используемых в учебном 

процессе в соответствии с  перечнями организаций, осуществляющих выпуск 

учебных пособий, которые допускаются к использованию при реализации 

имеющих государственную аккредитацию образовательных программ НОО, 

ООО, СОО, утвержденной приказом Минобрнауки России от 09.06.2016       

№ 699. 

Решение педсовета является основанием для издания приказа об 

утверждении списка учебников и списка обязательных учебных пособий, 

используемых в учебном процессе, не позднее 31.08 текущего года. 



12.  В целях более углубленного изучения учебного предмета 

обучающимися учитель может рекомендовать учебные пособия, в том числе 

рабочие тетради на печатной основе, не включенные в список, для 

домашнего самостоятельного использования. При этом указанные  учебные 

пособия не могут быть использованы в образовательном процессе при 

реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. 

13.  Педагогическими работниками школы в образовательном процессе 

могут использоваться различные методики обучения, которые  позволяют 

достичь освоения обучающимися образовательной программы и без  

использования рабочих тетрадей. 

 

III. Допуск учебных пособий к использованию 

в ходе УВП 

14.  МБОУ СОШ 50 самостоятельно  допускает учебные пособия на 

печатной основе к использованию в ходе УВП. 

15.  Допуск учебных пособий к использованию в ходе УВП на новый 

учебный год осуществляется в ходе педагогического совета не позднее марта 

текущего года, но не позднее 31.08 текущего года. 

16.  Допуск осуществляется в соответствии с п.4 данного Положения. 

17.  Факт допуска закрепляется приказом директора об утверждении 

списков (п.4 Положения). 

18.  В случае принятия педагогическим советом решения об 

использовании рабочих тетрадей, их список (с указанием названия, автора, 

издательства, класса и др.) должен быть включен в раздел «Система  условий 

реализации основной образовательной программы» основной 

образовательной программы школы. 

 

IV. Обеспечение обучающихся учебными пособиями. 

19.  Вопрос обеспечения обучающихся рабочими тетрадями относится 

к компетенции общеобразовательной организации. 

20.  Согласно ст. 35 ФЗ «Об образовании в РФ», обучающимся 

осваивающим основные образовательные программы в пределах ФГОС 

бесплатно предоставляются в пользование на время получения  образования 

учебники и учебные пособия, а также учебно-методические материалы, 

средства обучения и воспитания. Обеспечение учебной литературой 

осуществляется как за счет новых поступлений, так и за счет фондов 

школьных библиотек. 

21.  В соответствии с ФГОС общего образования норма обеспеченности 

образовательной деятельности учебными изданиями определяется исходя из 

расчета: 

не менее одного учебника в печатной и (или) электронной форме, 

достаточного для освоения программы учебного предмета на каждого 



обучающегося по каждому учебному предмету, входящему в обязательную 

часть учебного плана основной образовательной программы; 

не менее одного учебного в печатной и (или) электронной форме или 

учебного пособия/ достаточного для освоения программы учебного предмета 

на каждого обучающегося по каждому учебному предмету, входящему в 

часть, формируемую участниками образовательных отношений учебного 

плана основной образовательной программы. 

V. Закупка учебных пособий 

22.  При включении конкретной рабочей  тетради на печатной основе в 

список, который утвержден приказом директора возникают правовые 

основания для их закупки за бюджетные средства за счет краевых субвенций 

(расходов, включенных в норматив подушевого финансирования). 

23.  В случае, если учитель предложил родителям (законным 

представителям) обучающихся приобрести рабочие тетради на печатной 

основе для самостоятельного использования учениками наряду с обычными 

тетрадями, школа не вправе требовать их обязательной покупки. 

24.  Решение о приобретении учебников и учебных пособий 

принимается образовательной организацией, исходя из их целесообразности 

и эффективности использования. 

В соответствии с ФЗ от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих 

принципах организации законодательных (представительных) и  

исполнительных органов государственной власти субъектов РФ» и ФЗ № 131 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» данный 

вид расходов является бюджетным обязательством субъектов РФ и включает 

в себя, помимо расходов на оплату труда работников ОУ, также расходы на 

учебные пособия, технические средства обучения, расходы на материалы и 

хозяйственные нужды. Финансирование расходов на реализацию госгарантий 

прав граждан на получение общедоступного и бесплатного общего 

образования осуществляется субъектом РФ посредством выделения 

субвенций местным бюджетам. Формирование данного вида расходов 

осуществляется на основе принципа подушевого финансирования в расчете 

на одного обучающегося. 

25. Все пособия и учебники, не входящие в общеобразовательные 

стандарты, приобретаются на средства родителей. 

26.  Недопустимо приобретение за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 

местных бюджетов учебников, не включенных в федеральный перечень 

учебников, и учебных пособий,  выпущенных организациями, не входящими 

в перечень организаций. 
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